ZARZADZENIE NR 298/2016
WOITA GMINY KRYPNO
z dnia 20 grudnia 2016r.
w sprawie zasad centralizacji rozliczen podatku VAT w Gminie Krypno

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym (t.].
Dz.U. z 2016r. poz. 446) w zwiazku z art. 3 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016r. o szczegodlnych
zasadach rozliczenn podatku od towardw i ustug oraz dokonywania zwrotu srodkow
publicznych przeznaczonych na realizacje projektéw finansowanych z udziatem $rodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz.U. z 2016, poz.
1454) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

W celu zapewnienia poprawnosci i spojnosci rozliczen podatku od towaréow i ustug VAT w
Gminie Krypno zwanej dalej ,gming” i jej jednostkach budietowych zwanych dalej

,jednostkami” ustala sie procedury obowigzujgce w tym zakresie.

§2
Procedury okreslone w niniejszym zarzgdzeniu obejmuja:
(nazwa petna — nazwa skrécona)
1) Urzad Gminy w Krypnie Koscielnym- UG Krypno
2) Zespot Szkolno- Przedszkolny w Krypnie Koscielnym = ZSP Krypno
3) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Krypnie Koscielnym — GOPS Krypno

§3
Zobowigzuje sie wszystkich dyrektorow/kierownikéw jednostek do przeanalizowania
dochodow budietowych osigganych przez jednostke i odprowadzanych do budietu pod
katem opodatkowania podatkiem od towarow i ustug VAT, a w konsekwencji ich podziatu na
trzy kategorie, tj. objetych zwolnieniami od VAT, objetych stawkami VAT (23%, 8% i 5%) oraz
niepodlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT.

§4
0Od 1 stycznia 2017r. zobowigzuje sie dyrektorow/kierownikéw jednostek do obowigzkowego
prowadzenia czgstkowych ewidencji sprzedazy za poszczegdlne miesigce rozliczeniowe.
Ewidencja sprzedazy powinna by¢ prowadzona na podstawie wystawionych faktur oraz
wszystkich innych dokumentow wystawianych w zwigzku z dokonaniem sprzedazy (np.
rejestry fiskalne, zestawienia kwitariuszy, zestawienia przypisow ksiegowych itp.)

§5
Jesli jednostce przystuguje prawo do odliczenn podatku naliczonego VAT, to poczawszy od
miesigca stycznia 2017r. zobowiazuje sie dyrektoréw/kierownikéw tych jednostek do
prowadzenia czgstkowych ewidencji zakupdw za poszczegdlne miesigce rozliczeniowe.
Ewidencja dokonywanych zakupdéw powinna by¢ prowadzona wyltgcznie na podstawie



otrzymanych faktur i to jedynie takich, z ktérych jednostka posiada — wynikajace z ustawy o
VAT - prawo do odliczern podatku naliczonego VAT. Prawo takie jednostce przystuguje
wowczas, gdy dokonany zakup zwigzany jest z czynnosciami jednostki, ktére zostaty lub
zostang opodatkowane stawkami podatku VAT w wysokosci 23%, 8% lub 5%

§6
W celu zapewnienia poprawnosci i jednolitosci rozliczen podatku VAT przy dokonywaniu
rozliczen czgstkowych stosuje sie przepisy ustawy z dn. 11 marca 2004r. o podatku od
towaréw i ustug (Dz.U. z 2016r., poz. 710 z pdin. zm.).

§7
W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych czastkowych ewidencji sprzedazy i zakupow
ustala sie w jednostkach nastepujacy sposéb ich oznaczania:
1) nazwa rejestru: rejestr sprzedazy / rejestr zakupow,
2) okres, ktorego dotyczy: miesigc/rok,
3) nazwa podmiotu: petna nazwa jednostki.

§8

1. Nowe umowy cywilnoprawne (np. najmu) obowigzujagce po dniu 31.12.2016r.
zawierane przez jednostki w imieniu i na rzecz gminy muszg zawierac wtasciwe dane
identyfikacyjne podmiotu je zawierajacego, czyli petng nazwe gminy, jej adres i NIP, a
mianowicie:

Gmina Krypno, Krypno Koscielne 23b, 19-111 Krypno Koscielne, NIP: 546-13-38-716
oraz dane jednostki, czyli petng nazwe jednostki wraz z jej adresem, a takze podpis
dyrektora/kierownika jednostki z upowaznienia Wéjta Gminy Krypno.

2. Do dnia 31.12.2016r. zobowiazuje sie dyrektorow/kierownikow jednostek
organizacyjnych do poinformowania kontrahentdw o centralizacji rozliczen VAT wraz z
ewentualnym aneksowaniem obowigzujgcych uméw w niezbednym zakresie.

3. Jesli jednostki we wczesniej zawieranych umowach nie maja cen brutto ani klauzuli o
doliczeniu wiasciwej kwoty VAT do ceny netto, to w aneksach do tych uméw takie
klauzule z zasady powinny sie pojawic. Jesli nie bedzie to mozliwe ze wzgledéw
spofecznych, a takze zgodnie z cenami zatwierdzonymi przez radnych naleiy VAT
wydzieli¢ z kwoty netto.

§9
1. Faktury wystawiane przez jednostki muszg zawiera¢ wszystkie niezbedne elementy, o
ktorych mowa w art. 106e ustawy o VAT. Przy czym ustala sie, ze dane identyfikacyjne
podmiotu dokonujacego transakcji sprzedazy badi zakupu wpisywane beda na
fakturach nastepujaco:



FAKTURA SPRZEDAZY

FAKTURA ZAKUPU

Sprzedawca:

Gmina Krypno

Krypno Koscielne 23b
19-111 Krypno Koscielne
NIP: 546-13-38-716

Nabywca:

Gmina Krypno

Krypno Koscielne 23B
19-111 Krypno Koscielne
NIP: 546-13-38-716

Wystawca:
Jedn. org. gminy ( jej nazwa i adres)

Ptatnik/Odbiorca:
Jedn. Org. Gminy (jej nazwa i adres)

2. W celu dochowania terminu pfatnosci z ww. faktur nabycia i by nie powodowac

wydtuzenia obiegu dokumentdw, nalezy ich wystawcom jednoznacznie wskazac ich
adresata. Oznacza to, iz faktura taka powinna by¢ doreczona podmiotowi
widniejgcemu w niej jako ptatnik, a nie nabywca.

§10
Wszelkie odptatne czynnosci jednostek wymienionych w § 2 niniejszego zarzadzenia
na rzecz wtasnej gminy (i na odwrét), a takze odptatne czynnosci dokonywane
pomiedzy tymi samymi jednostkami (w tym dostawa i refakturowanie mediow), od 1
stycznia 2017r. stajg sie Swiadczeniami wewnetrznymi. Zatem dokumentowane
powinny by¢ nota ksiegowa i nie powinny by¢ ujmowane w ewidencji sprzedazy ani w
czastkowych deklaracjach VAT-7 sktadanych przez jednostki gminie.

Nie dotyczy to jednak odptatnych swiadczen, jesli strong takiej transakcji bedzie inna
jednostka samorzadu terytorialnego (inna gmina, powiat, wojewodztwo). Wowczas
taka transakcje dokumentuje sie faktura, a wynikajgce stad kwoty ujmowane sg w
ewidencji sprzedazy oraz w czastkowych deklaracjach VAT-7 sktadanych przez
jednostki gminie.

§11

W jednostkach nie posiadajacych kas rejestrujgcych zobowiazuje sie ich dyrektorow/

kierownikéw do przeanalizowania przepiséw prawnych w zakresie ewentualnego obowigzku

zainstalowania kas rejestrujacych. Informacje w tym zakresie nalezy przekaza¢ do Urzedu

Gminy Krypno.

§12

W celu prawidtowego rozliczenia przez Gmine podatku VAT z Urzedem Skarbowym

zobowigzuje sie dyrektorow/kierownikow jednostek do:

1) wyznaczenia oséb odpowiedzialnych za prawidtowos¢ rozliczen podatku od towarow i

ustug VAT w jednostce i przekazanie tych danych Skarbnikowi Gminy Krypno,

2) dostarczania do Referatu Finansowego Urzedu Gminy Krypno czgstkowych deklaracji

.....



prawo do odliczen podatku naliczonego VAT, rejestru zakupdw, a takie
wygenerowanego pliku JPK VAT w nieprzekraczalnym terminie do 12-tego kazdego
miesigca za miesigc poprzedni: jednostki ktdre nie dokonaty sprzedazy ani zakupow
sporzadzaja dokumentacje ,zerowa”. tacznie z rejestrami nalezy przedtozyc
odpowiednie wydruki kont ksiegowych w zakresie rozliczanego podatku VAT. Rejestry
oraz wydruki muszg by¢é¢ podpisane przez dyrektora/kierownika i gtéwnego
ksiegowego jednostki.

3) przekazywania wynikajacej z deklaracji czastkowej VAT-7 kwoty do zaptaty (w
groszach) do 20-tego dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni, na rachunek
Urzedu Gminy Krypno nr 27 8076 0001 0010 5082 2000 0080 PBS Knyszyn O/Krypno,
w tresci przelewu wpisujac , VAT za miesiac........ —nazwa jednostki”,

4) przedtozenia wykazu kont bankowych, na ktére bedzie zwracana nadwyzka podatku
VAT naliczonego nad naleznym zgodnie z deklaracja VAT-7,

5) dokonania stosownych zmian w polityce rachunkowosci obowigzujacej w danej
jednostce, w szczegdlnosci w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych z rozliczeniem
podatku VAT.

§13
Agregacja danych zawartych w czgstkowych rejestrach sprzedazy i zakupdw prowadzonych dla
celéow prawidfowego sporzadzenia czastkowych deklaracji VAT-7, dostarczonych przez
jednostki, nastepowac bedzie w zbiorczym rejestrze sprzedaiy i zakupéw w Referacie
Finansowym Urzedu Gminy Krypno przez pracownika zajmujgcego sie rozliczeniem podatku
VAT i sporzadzaniem zbiorczej deklaracji podatkowej dla Gminy Krypno.

§14
Zarzadzenie niniejsze nalezy traktowac jako jeden z elementdw polityki rachunkowosci Gminy.

§15
Zobowiazuje sie dyrektorow/kierownikéw jednostek do Scistego przestrzegania postanowien
zarzadzenia oraz uwzglednienia jego zapisow w polityce rachunkowosci jednostki.

§16
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od 1 stycznia 2017r.
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