ZARZADZENIE NR 255/2021
WOJTA GMINY KRYPNO
z dnia 15 stycznia 2021 r.

w sprawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ netto nie

przekracza kwoty 130.000,00 zlotych w Gminie Krypno.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2019r. poz. 506 ze zm.) w zwiazku z art. 44 1 47 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0
finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.) i ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r.

Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin zamdowien publicznych, ktorych warto$¢ netto nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 130.000,00 z} w Gminie Krypno, stanowiacy

zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 350/2014 Wojta Gminy Krypno z dnia 23 kwietnia 2014 r. w
sprawie Regulaminu udzielania zamdwien publicznych, ktérych warto$§¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro w Gminie Krypno, zmienionego
Zarzadzeniem Nr 40/2019 Wojta Gminy Krypno z dnia 27 lutego 2019r. 1 Zarzadzeniem Nr
101/2019 Wojta Gminy Krypno z dnia 17 pazdziernika 2019 r.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mgr Marek Staikiewic



REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC NETTO NIE
PRZEKRACZA KWOTY 130.000,00 ZtOTYCH
W GMINIE KRYPNO

Niniejsze zasady reguluja realizacje zamowien wytaczonych z obowigzku stosowania ustawy z dnia
11 wrzeénia 2019r.- Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz.2019 ze zm.).

§1
Zamdwienia, ktdrych warto$¢ szacunkowa nie przekracza w danym roku budzetowym kwoty
130.000,00 ztotych dokonywane s3g na podstawie niniejszego regulaminu.

§2

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) dostawach- nalezy przez to rozumie¢ dostawy w rozumieniu art. 7 pkt. 4 Pzp;

2) Zamawiajacym- nalezy przez to rozumie¢ Gmine Krypno- Urzgd Gminy Krypno;

3) Wykonawcy- naleizy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng, albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktdra ubiega sie o udzielenie zamowienia
publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia publicznego;

4) Pzp- naleiy przez to rozumied ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r.- Prawo zaméwien publicznych;

5) robotach budowlanych- nalezy przez to rozumiec roboty budowlane w rozumieniu art. 7 pkt. 21
Pzp;

6) ustugach- nalezy przez to rozumie¢ ustugi w rozumieniu art. 7 pkt 28 Pzp;

7) zamoéwieniach publicznych- nalezy przez to rozumie¢ umowe odpfatng zawierang miedzy
Zamawiajgcym, a Wykonawcg, ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy i roboty budowlane;

8) Regulaminie- nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzedzie
Gminy Krypno, ktorych wartosc nie przekracza kwoty 130.00,00 zt netto.

§3

Udzielajac zamdwienia nalezy kierowac sie zasadg:

1) Zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcdéw, przejrzystosci
postepowania oraz proporcjonalnosci wymagarn;

2) Dokonywania wydatkow w sposéb gospodarczy, celowy, oszczedny, rzetelny z zachowaniem
zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw oraz przy optymalnym doborze
metod i srodkow stuzacych osiagnieciu zatozonych celow.

§4

1. Ramowe procedury udzielania zamdwien publicznych uregulowano w nastepujacym uktadzie:

1) Zamdwienia publiczne o wartosci powyzej 45.000,00 zt do 80.000,00 zt;

2) Zamdwienia publiczne o wartosci przekraczajgcej 80.000,00 zt do 130.000,00 zi.

2. W przypadku udzielania zamowien realizowanych w ramach projektow dofinansowanych z
funduszy zewnetrznych, w szczegdlnosci z Unii Europejskiej, pierwszeristwo stosowania maja
zapisy wytycznych instytucji zarzadzajgcymi projektami.

§5

1. Wartos¢ zamdwienia ustala sie z nalezyty starannoscia stosujgc odpowiednio przepisy art. 28-
36 Pzp oraz akty wykonawcze do Pzp.

2. Podstawe do okreslenia wartosci szacunkowej zamodwienia na dostawy i ustugi stanowi
rozeznanie cen rynkowych, pisemnie lub telefonicznie, dokonane wsréd Wykonawcow
realizujgcych dostawy i ustugi stanowigce przedmiot zamdéwienia. Podstawg moze by¢ rowniez
rozeznanie cen na podstawie katalogéw, cennikdw, folderéw i stron internetowych.

3. Ustalenie szacunkowe] wartosci zamowienia dla zaméwien o ktérych mowa w § 4 ustala sie
zgodnie ze- wzorem szacunkowego ustalenia wartosci zméwienia stanowi zatacznik Nr 1 do
niniejszego Regulaminu.

§6

Postanowien niniejszego regulaminu nie stosuje sie w przypadku:

1) zakupu materiatéw na potrzeby obstugi i utrzymania sprawnosci sieci wodno-kanalizacyjnej,
drég gminnych z wytaczeniem zakupu kruszyw drogowych do 45.000,00 zt netto oraz biezgcej
konserwacji mienia;



2) zakupu materiatéw niezbednych do wykonania biezgcych napraw sposobem gospodarczym
przez pracownikow Urzedu;

3) zakupu ruchomosci uzywanych;

4) wytaniania wykonawcéw $Swiadczacych ustugi w zakresie: rozliczania inwestycji z
dofinansowaniem zewnetrznym, nadzoru budowlanego, inwestoréw zastepczych, ustug
informatycznych oraz bezpieczenstwa informacji;

5) zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza 45.000,00 zt netto

6) innych nagtych przypadkow.

§7

1. Do zamowien publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa stanowi od 45.000,00 do 80.000,00
ztotych stosuje sie nastepujgce procedury:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

procedure udzielenia zamdwienia publicznego przeprowadza pracownik wyznaczony przez
Wajta Gminy;

pracownik o ktérym mowa wyzej, procedure udzielenia zamowienia publicznego
rozpoczyna od ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia;

nastepnie przeprowadza rozpoznanie cenowe wsréd wykonawcéw - wzér rozpoznania
cenowego stanowi zatacznik nr 2 i 3 do niniejszego regulaminu;

decyzje w sprawie zakupu dostawy, ustugi lub roboty budowlanej podejmuje Wéjt Gminy
jego Zastepca lub Sekretarz Gminy przy akceptacji Skarbnika Gminy;

podstawg udokumentowania zamowienia jest faktura opisana przez pracownika
merytorycznie odpowiedzialnego za udzielenie zamdwienia;

dokumentacje z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia przechowuje
pracownik, o ktorym mowa w pkt 1;

pracownik prowadzacy postepowanie, zobowigzany jest kazdorazowo zgtosi¢ potrzebe
nadania kolejnego numeru zamédwienia publicznego w rejestrze zaméwien, prowadzonym
przez pracownika zajmujgcego sie zamdwieniami publicznymi - wzér rejestru stanowi
zatacznik nr 4 do niniejszego regulaminu,

2. Wybér Wykonawcy zamdwienia, o ktorym mowa w § 4 ust.1, moze nastgpic¢ takze w oparciu o
procedury okreslone w § 8.

§8

Do zamowien publicznych, ktérych wartosé szacunkowa wynosi powyzej 80.000,00 zt do 130.000,00
zt stosuje sie nastepujace procedury:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7

8)

procedure udzielenia publicznego przeprowadza pracownik wyznaczony przez Woijta
Gminy;

pracownik, o ktérym mowa wszczyna postepowanie od ustalenia wartosci szacunkowe;j
zamoéwienia;

nastepnie zaprasza do skladania ofert co najmniej trzech Wykonawcoéw prowadzacych
dziatalno$¢ stanowiaca przedmiot zamowienia;

tre$¢ zapytania ofertowego publikuje sie na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Urzedu Gminy Krypno w dniu skierowania zaproszen do sktadania ofert przez
Wykonawcow;

zaproszenie do skiadania ofert (zapytanie ofertowe), dorecza sie na pismie, drogg
pocztowa, pocztg elektroniczng, za pomoca faxu lub w drodze bezposredniego dorgczenia.
Zaproszenie do sktadania ofert stanowiace zatacznik nr 5, przesyta si¢ wraz z formularzem
oferty stanowigcym zatgcznik nr 6 do niniejszego regulaminu;

wykonawcy skiadajg oferty w formie pisemnej. Za zachowanie formy pisemnej uwaza sie
réwniez przestanie oferty faxem lub poczta elektroniczng. Podstawg udokumentowania
udzielenia zamdwienia na dostawy, ustugi oraz roboty budowlane jest umowa zawarta
pomiedzy Zamawiajgcym lub Wykonawca, ktérego oferta zostata, uznana za
najkorzystniejszg;

decyzje w sprawie zakupu, dostawy, ustugi lub roboty budowlanej podejmuje Wojt Gminy
jego Zastepca lub Sekretarz Gminy przy akceptacji Skarbnika Gminy;

jezeli w postepowaniu zostanie ziozona tylko jedna oferta to decyzje o jej wyborze
podejmuje Waéjt Gminy;



9) pracownik, o ktérym mowa wyiej, dokumentuje czynnosci w postepowaniu zgodnie z
protokotem stanowigcym zatgcznik nr 7 do niniejszego regulaminu;

10) dokumentacje z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamodwienia przechowuje
pracownik merytorycznie odpowiedzialny;

11) pracownik, o ktorym mowa, zobowigzany jest kazdorazowo zglosi¢ potrzebe nadania
kolejnego numeru zamédwienia publicznego w rejestrze zamowienl, prowadzonym przez
pracownika zajmujgcego sie zamowieniami publicznymi - wzér rejestru stanowi zatgcznik
nr 4 do niniejszego regulaminu,

§9

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zgda¢ od Wykonawcdéw wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert i wezwac Wykonawce do zlozenia stosownych wyjasnien
z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu. Wyjasnienia tresci oferty nie moga
prowadzi¢ do jej zmiany.

2. Pracownik prowadzacy postepowanie poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie;

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty

- 0 czym niezwtocznie informuje Wykonawce.

3. Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:

1) zawiera braki uniemozliwiajace dokonanie oceny jej tresci. Dotyczy to w szczegdlnosci ceny
lub innych warunkéw okreslonych w zapytaniu ofertowym jako kryterium oceny ofert;

2) jej tres¢ nie odpowiada warunkom zamowienia, w szczegélnosdci ze wzgledu na jej
niezgodnos¢ z opisem przedmiotu zamdwienia;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

4) Wykonawca w terminie wskazanym w wezwaniu, o ktérym mowa w ust.1 nie ztozyt
stosownych wyjasnien;

5) Whplyneta po terminie skiadania ofert.

§10

1. Jezeli kryterium oceny ofert jest cena wybiera sie oferte z najnizsza ceng.

2. Jezeli kryteriami oceny ofert sg cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu
zamdwienia lub wiasciwosci Wykonawcy wybiera sie oferte, ktdra przedstawiaé bedzie
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow (w szczegdlnosci kosztéw eksploatacji,
parametrow technicznych, funkcjonalnosci, terminu wykonania i innych).

3. Przy stosowaniu dodatkowych kryteriow oceny, niezbedne jest uzasadnienie wyboru
danego Wykonawcy. Kryteria oceny ofert powinny by¢ obiektywne.

§11

1. Na zapytania Wykonawcdéw w zakresie zapytania ofertowego Zamawiajgcy udziela
wyjasnien, chyba ze zapytanie wptynie do wydziatlu zamawiajacego w ostatnim dniu
przewidzianym na sktadanie ofert.

2. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcego przekazywane sg niezwiocznie
Wykonawcom, do ktérych skierowat zapytanie ofertowe, a takie jest publikowana na
stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy Krypno, w przypadku zamieszczenia
tam zapytania ofertowego.

§9
Postanowienia konicowe

1. Nadzdr nad przestrzeganiem postanowien niniejszego regulaminu powierza sie Zastepcy
Wodjta Gminy.

2. Pracownicy Urzedu z tytutu powierzonych im obowigzkéw powinni zapoznac sie z trescig
regulaminu i przestrzega¢ zawartych w nim postanowien. Zapoznanie sie z trescig
niniejszego regulaminu nalezy potwierdzi¢ czytelnym podpisem ztozonym na zatgczniku nr
8 do niniejszego regulaminu — wykaz oséb, ktére zapoznaty sie z regulaminem.

3. Zwigkszenie lub zmniejszenie zamdwienia dokonanego na podstawie niniejszego
regulaminu podlegajg przepisom ustawy Prawo Zamowien Publicznych.



4. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie majg zastosowanie:
1) ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych oraz akty
wykonawcze do tej ustawy;
2) Kodeks Cywilny;
3) inne przepisy obowigzujgcego prawa.

ot J S

mgr Marek Sta.. lewicy



Zatgcznik Nr 1

Szacunkowe ustalenie wartosci zamoéwienia

1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:
2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:
Przedmiotem ZamOWIENIa JEST .......cceociriieiiir et st e s

Oznaczenie wg Kodu Wspoélnego Stownika Zamowien CPV: .............cocoeevvivevinineie e

3. SPOSOB USTALENIA WARTOSCI ZAMOWIENIA:
Szacunkowg wartos¢ zamowienia ustalono na podstawie art..... ustawy z 11.09.2019r.

Prawo zamodwied publicznych /Dz.U. z 2019 r. p0z.2019 ze zm./ - na podstawie

5. IMIE | NAZWISKO OSOBY DOKONUJACEJ USTALENIA WARTOSCI ZAMOWIENIA:

/podpis osoby dokonujgcej ustalenia wart. zam./ /podpis kierownika zamawiajacego/

ot W0 T e

mgr Marek Sta.klewicz



Zatgcznik nr 2
ROZPOZNANIE CENOWE Nr ....
/dotyczy ustug i robét budowlanych/

Z Onia o w sprawie dokonania zamodwienia, ktéorego wartos¢ stanowi przedziat od
45.000,00 zt do 80.000,00 zt, z wytgczeniem przepisow ustawy Prawo zamoéwien publicznych z dnia
11 wrzesénia 2019 r.

1. Opis przedmiotu zamodwienia:

2. Szacunkowa wartos¢ zamowienia stanowi kwote ........ccceeeveeeenene netto
B, EOUIS PoZySkaria MATOTIEEILQLEGIIE wrermerrrommmsemsssssemsesssssssssssssisass auasssssn bR AR RS
Lp. Nazwa i adres Wykonawcy Cena netto H Cena brutto

4. Oferta najkorzystniejsza to oferta z najnizsza ceng brutto.

5. Najkorzystniejszg oferte przedstawia firma ...
SpOrzadzitsamasammmranssmns
AKCEPTUIJE
Skarbnik Gminy Wéjt Gminy

WOJT g
%Wﬁ}hkigf:cz



ROZPOZNANIE CENOWE Nr ......

/dotyczy dostaw/

Zatacznik nr 3

zdnia .o, w sprawie dokonania zamoéwienia, ktorego wartos$¢ stanowi przedziat od
45.000,00 zt do 80.000,00 zt, z wytaczeniem przepisow ustawy Prawo zamowien

publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 r.

1. Przedmiotem zamoOwienia JEST ..o eriecieie e e

Lp. | Nazwa przedmiotu zamdwienia llosc

2. Szacunkowa wartos¢ zamodwienia: kwota nettow zt ...................

3. Rozpoznanie cenowe wsrod wykonawcOw na podstawie ........c.ccceeveiiieiniiinineinnns

1) Wykonawcanr 1: ....cceeevveevnnnnns

Lp. Nazwa szt. Cena Wartos¢ VAT Wartos¢
jednostkowa ogotem % Ogoétem
netto zt netto zt brutto zt

Razem

2) WKONAWES N 2 aviinensvs s avss

Lp. Nazwa szt. Cena Wartos¢ VAT Wartos¢
jednostkowa ogotem % Ogoétem
netto zt netto zt brutto zt

Razem

4. Oferta najkorzystniejsza to oferta z najnizszg ceng brutto.

5. Najkorzystniejszg oferte przedstawia firma ..o
Sporzadzit: ....cceeee e
AKCEPTUJEMY
s L S

mgr Marek Stuanfiewicz

WOJT )
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Zatacznik Nr 5

/nazwa i adres Zamawiajgcego/

ZAPYTANIE OFERTOWE NI ....oeceneee
T L O ——

zgodnie z § 8 regulaminu udzielania zamoéwien, ktdrych warto$c nie przekracza wyrazonej w
ztotych rownowartosci kwoty 130.000,00 ztotych w Gminie Krypno

Wjt Gminy Krypno zaprasza do ztozenia ofert Na: ... e

Przedmiot zamoOwienia 0beJMUJE: ...........ooooiiiiiiiniiicii e e e e

Termin realizac)i ZAMOWIENIAT . ...ocociisimmininmmavssms sinsii s sisis by sbisd finm b sidns sas st s4amas 50 ibdtssERITES

Oferta najkorzystniejsza, bedzie oferta z najnizszg ceng brutto.

Sposob przygotowania oferty: ... e

Miejsce i termin SKIAtanIa OFBItS .o st s i PR e P

S R R e e

Osobg upowainiong do kontaktOw jest: ...

/Wajt Gminy Krypno/

-

WO 1T o
%fw PEN N OA-’“’*&'

mgr Murek Stupkiewiy -



Zatacznik Nr 6

/nazwa i adres Wykonawcy/
/nazwa i adres Zamawiajacego/
OFERTA
Odpowiadajgc na zapytanie ofertowe nr ... z dnia .o dotyczace
weneeeeeens OfErujemy wykonanie zamoéwienia za cene jak nizej:

Cend netto wummunnmsnms

Podatek VAT ....ccoeeviiiniicecies

Cena brutto'. ey

L (e ]l o g | T e —

1. Zobowigzujemy sie, w przypadku wybrania naszej oferty, do wykonania zamowienia w
terminie 40 semmsmmmrmnusssiETeg

2. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z trescig zapytania ofertowego i nie wnosimy do niego
zastrzezen.

3. Pod groiba odpowiedzialnosci karnej oswiadczamy, ze zatgczone do oferty dokumenty opisujg
stan prawny i faktyczny, aktualny na dzien sktadania ofert /art.233k.k/.

4. Oswiadczamy, iz posiadamy odpowiednie uprawnienia do wykonania przedmiotu
zamodwienia.

5. Korespondencje w sprawie przedmiotowego zamodwienia prosze kierowac na:
050D 00 KONEAKEU i ccsissaiasmimvininnsssssamsssnsssomsssasss insss s dssviss svees s s68 50 4544554085 0003 FORoS4 4004 65 FoVeNT amavBEROEHHE
Rels o s T R Tl R R R S R R P

B T ——
/podpis osoby uprawnionej do reprezentacji Wykonawcy/

Do formularza oferty zataczam w kolejnosci jak nizej nastepujace oswiadczenia, dokumenty i informacje.
1
2.

.
) OO PO 9y »—\Wuio J 5@»—\/&

mgr Murek Stu,, lewicz



Zatacznik Nr 7
PROTOKOL

z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego wartosé nie przekracza

wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 130.000,00 zt

/zamodwienie publiczne o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej réwnowartosci 130.000,00 zt, w zwigzku

z powyzszym nie stosuje sie ustawy prawo zamowien publicznych/

1. Przedmiot ZABMOWIBIHA: ..ottt eate e st b ens e saesenses sresessaseebasssas sensassrnnssnssssnssasbenss

2. Rozeznanie rynku:

1) Zaproszenie do ztozenia oferty skierowano w dniu ................... za posrednictwem

weeeeeennnne. 00 NAstepujacych firm:

2) Odpowiedi na zapytanie otrzymano od:
i OB i i T
B 4 | s
s e s R

3. 050ba GdPOWISHZIAINGE ..o b s

4. Uwagi: Wyboru dokonano na podstawie regulaminu udzielania zamowien, ktérych
wartosc¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 130.000,00 zt w Gminie
Krypno.

5. Wybér oferty: Jako oferte najkorzystniejszg, wybrano oferte firmy v

28 CENE BEURLO. oot paniiniinsciinns
" /podpis osoby spisuiace; protokst/
ZATWIERDZAM
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JWajt Gminy/ /Skarbnik Gminy/
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Zatacznik Nr 8

Wykaz osdb, ktére zapoznaly sie z regulaminem udzielania zaméwien, ktérych wartos¢ nie

przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 130.000,00 zt w Gminie Krypno

Lp.

Imie i nazwisko

Data zapoznania

Uwagi
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